Ministério da Educacao
Fundagao Universidade Federal de Rondodnia |R

Resolucdo n° 472/CONSEA, de 07 de abril de 2017.

Estabelece procedimentos para matricula de alunos
regulares por inclusdo de disciplina nos cursos de
graduacao da Universidade Federal de Ronddnia.

O Conselho Superior Académico (CONSEA), da Fundagao Universidade Federal
de Rondénia (UNIR), no uso de suas atribuicdes e considerando:

» Processo 23118.002282/2016-33;

o Parecer 2076/CGR, do relator conselheiro Jorge Arturo Villena Medrano;

¢ Deliberagao na 155° sessao da Camara de Graduagao, em 23.02.2017,;

e Deliberagao na 88?2 sessao Plenaria, em 30.03.2017;
RESOLVE:
Art. 1° Aprovar o regulamento que estabelece procedimentos para inscrigdo em
disciplina por incluséo nos cursos de graduagao da Universidade Federal de Rondénia,

constante as folhas 35 a 42 do mencionado processo e anexo a esta resolugao.

Art. 2° Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagao. Ficam

revogadas as disposigdes em contrario.

Conselheiro Arj/lig
x:"-



ANEXO DA RESOLUCAOQ 472/CONSEA, DE 07 DE ABRIL DE 2017.
REGULAMENTO PARA INSCRICAO EM DISCIPLINAS POR INCLUSAO NOS
CURSOS DE GRADUAGAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA

CAPITULO |
DA DEFINIGAO, DOS CRITERIOS E DAS MODALIDADES

Secao |
Da definigao

Art. 1° A inclusao de disciplina é espécie de alteragao de matricula que ocorre através da
inscricdo em disciplina de curriculo diverso do Curso no qual o discente esta regularmente
matriculado.
Secao ll
Dos critérios

Art. 2° A inclusao de disciplina, reservada aos discentes regularmente matriculados na
Instituicao, deve ocorrer observando os seguintes critérios minimos:

a) Manifestacdo de interesse pelo discente em incluir disciplina, de acordo com o
prazo previsto no Calendario Académico, que devera observar o encerramento dos
prazos de matricula, rematricula e de reintegragao de Curso;

b) Analise de equivaléncia e autorizacdo do Conselho de Departamento ao qual o
discente se vincula, para cursar a disciplina, nos casos em que o ato seja
necessario, observando a coeréncia com o Projeto Pedagogico do Curso em que o
discente esta regularmente matriculado;

¢) Aprovagao do Departamento que oferta a disciplina a ser incluida, considerando o
cumprimento de seus pré-requisitos fixados e a disponibilidade de vagas na
disciplina;

d) Observancia da nao superposigao parcial ou total de horarios entre as disciplinas
pretendidas e as que o discente ja esta inscrito.

Art. 3° O discente devera observar, caso haja, o limite de carga horaria maximo que
podera cursar semanalmente e semestralmente.

Art. 4° O discente de curso presencial s6 pode solicitar matricula em disciplina oferecida
na modalidade a distancia, caso previsto no Projeto Pedagoégico do Curso.

Art. 5° O discente de curso a distancia ndo pode solicitar inclusao de disciplina oferecida
na modalidade presencial.

Art. 6° E vedada a solicitagao de inclusao de disciplina por discentes de cursos regulares,
presenciais e a distancia, em disciplinas vinculadas a programas especiais ou
equivalentes.

Art. 7° E vedada a solicitagdo de inclusdo de disciplina por discentes de cursos
vinculados a programas especiais ou equivalentes em disciplinas de cursos regulares.

Art. 8° E vedada a solicitagdo de inclusao disciplina nas disciplinas de Estagio Curricular
Obrigatério, Trabalho de Conclusao de Curso e Atividades Complementares.



Secao lll
Das modalidades

Art. 9° A solicitagao de inclusao de disciplina podera ocorrer nas seguintes modalidades:

| — Inclus&o de disciplina curricular, compreendida como a que, havendo equivaléncia com
disciplina do curriculo do Curso em que o discente esta regularmente matriculado, tem o
mesmo efeito na integralizacdo da estrutura curricular;

Il - Inclusdo de disciplina extracurricular, compreendida como a que, nao estando prevista
no curriculo do Curso em que o discente esta regularmente matriculado, nao tem efeito na
integralizacao da estrutura curricular.

CAPITULO Il )
DOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO

Secgao |

Do pedido de analise de equivaléncia e de autorizagao para solicitagao de inclusao

de disciplina curricular

Art. 10 Para solicitacao de analise de equivaléncia de disciplina e de autorizagao para
cursar disciplina, visando inclusdo na modalidade curricular, preliminarmente, deverao ser
observados os seguintes procedimentos:

a)

b)

O discente devera solicitar, em Requerimento proprio (Anexo 1), dentro do prazo
estabelecido pelo Departamento, analise da equivaléncia e autorizagdo do
Conselho de Departamento para cursar a disciplina;

O prazo a que se refere o item anterior devera ser estabelecido no Calendario do
Departamento, considerando que a analise do pedido devera ocorrer em periodo
anterior ao previsto no Calendario Académico para solicitagao de inclusdo de
disciplina;

No Requerimento, que devera vir acompanhado do Programa da Disciplina que
pretende cursar, o discente devera indicar o Cédigo e o Nome da Disciplina, bem
como o Departamento a que ela se vincula;

Caso o pedido compreenda a analise de equivaléncia de varias disciplinas com
vistas ao aproveitamento de uma unica, o discente devera informar a ordem de
prioridade de sua escolha, para que sua matricula seja processada em apenas
uma das disciplinas indicadas;

Na analise de equivaléncias de disciplinas, o Conselho de Departamento devera
pautar sua analise na proposta pedagogica do curso, observando que as
equivaléncias nao sao automaticas nem compulsérias;

A decisédo do Conselho do Departamento devera estar expressa no Requerimento
proprio, constando a data em que ocorreu a deliberacao;

A decisao do Conselho do Departamento devera ser divulgada, no prazo previsto
pelo Departamento, na pagina eletrénica e no mural do Departamento em local ao
qual discente tenha livre acesso.

Secao ll

Do pedido de autorizacao para solicitacao de inclusao de disciplina extracurricular

Art. 11 Para solicitacao de autorizagao para cursar disciplina, visando inclusao na
modalidade extracurricular, preliminarmente, deverao ser observados o0s seguintes
procedimentos:



a)

b)

d)

€)

O discente devera solicitar, em Requerimento proprio (Anexo Il), dentro do prazo
estabelecido pelo Departamento, autorizagdo do Conselho de Departamento para
cursar a disciplina;

O prazo a que se refere o item anterior devera ser estabelecido no Calendario do
Departamento, considerando que a analise do pedido devera ocorrer em periodo
anterior ao previsto no Calendario Académico para solicitagdo de inclusdo de
disciplina;

No Requerimento, que devera vir acompanhado do Programa da Disciplina que
pretende cursar, o discente devera indicar o Cédigo e o Nome da Disciplina, bem
como o Departamento a que ela se vincula;

A decisdo do Conselho do Departamento devera estar expressa no Requerimento
proprio, constando a data em que ocorreu a deliberacgao;

A decisdo do Conselho do Departamento devera ser divulgada, no prazo previsto
pelo Departamento, na pagina eletrénica e no mural do Departamento em local ao
qual o discente tenha livre acesso.

Secgao lll
Da solicitagao da inclusao de disciplina

Art. 12 Para a solicitacdo de inclusao de disciplina, deverao ser observados os seguintes
procedimentos:

a)

b)

c)

A solicitagéo de inclusdo de disciplinas devera ser feita pelo discente ou por seu
Procurador, em Requerimento proprio (Anexo Il ou Anexo IV), a cada periodo
letivo, nos prazos estabelecidos pelo Calendario Académico, observando a
existéncia de vagas que devera ser informada pela Diretoria de Registro e Controle
Académico apds os prazos de matricula, rematricula e de reintegracao de curso;
No caso de solicitagdo de inclusdo de disciplina na modalidade curricular, o
discente devera comprovar a autorizacao expedida pelo Departamento ao qual se
vincula;

A solicitagcao devera ser protocolada junto ao Protocolo Académico e, se observado
o cumprimento dos requisitos formais, serda encaminhada aos respectivos
Departamentos.

Paragrafo Unico: Nao serao conhecidos pedidos de inclusdo de disciplinas realizados
extemporaneamente ou que nao atendam aos critérios necessarios para o pedido.

' CAPITULO IlI
DA ANALISE DO PEDIDO E DOS REQUISITOS E PROCEDIMENTOS PARA
PROCESSAMENTO DA INSCRICAO EM DISCIPLINA POR INCLUSAO

Secao |
Da analise do pedido de inclusao

Art. 13 O Departamento que ofertar vagas para inclusido de disciplina devera observar, na
analise, os seguintes procedimentos:

a)
b)
c)
d)

Autorizagao do Departamento de origem do discente;

Cumprimento dos pré-requisitos da disciplina a ser incluida;

Disponibilidade de vagas;

A decis@o do Conselho do Departamento devera estar expressa no Requerimento
proprio, constando a data em que ocorreu a deliberagéo;



e) A decisdo do Conselho do Departamento devera ser divulgada, no prazo previsto
pelo Departamento, na pagina eletrénica e no mural do Departamento em local em
que o discente tenha livre acesso.

Art. 14 As solicitagcbes de inclusdao de disciplina aprovadas pelo Conselho de
Departamento deverao ser encaminhadas para a Diretoria de Registro e Controle
Académico, para efetivagao e processamento.

Paragrafo Unico: A autorizagdo do Departamento para a inclusdo da disciplina nao
garante a efetivacao da inscricao que sera realizada pela Diretoria de Controle e Registro
Académico que devera observar os critérios para o processamento da inscrigao.

Secao |l
Dos requisitos e procedimentos para o processamento da inscrigao em disciplina
por inclusao

Art. 15 - A Diretoria de Registro e Controle Académico € a responsavel pela supervisao,
coordenacao e efetivagdo da inscricao por inclusao de disciplina e devera considerar,
quando do processamento da inscricdo na disciplina no Sistema Integrado de Gestao
Universitaria - SINGU, os seguintes critérios:

a) Aprovacao pelo Departamento que oferta a disciplina a ser incluida;

b) existéncia de vagas;

c) ordem de prioridade, havendo mais candidatos (as) do que vagas disponiveis.

Art. 16 - Havendo mais candidatos ou candidatas do que vagas disponiveis, a Diretoria
de Registro e Controle Académico, para efetivagdo da inscricao a seguinte ordem de
prioridade decrescente:

I- Tipo da disciplina:

a) obrigatéria;
b) optativa;
c) eletiva;

II- Maior nimero de créditos acumulados em disciplinas obrigatorias e optativas dentro
do prazo minimo previsto no Projeto Pedagodgico do Curso para integralizagao;
Ill- Rendimento do discente na disciplina pleiteada:

a) ndo cursou a disciplina, ou sua equivalente, anteriormente;

b) cursou a disciplina ou sua equivalente anteriormente, com reprovagéo por
nota;

c) cursou a disciplina ou sua equivalente anteriormente, com reprovagao por
falta; e

I\V- Coeficiente geral de rendimento.

Art. 17 Havendo sobreposicéo de horarios entre as disciplinas que pretende incluir e outra
em que ja esta inscrito, ndo sera processada a inscri¢ao, restando ao discente cursar a
disciplina com inscrigao mais antiga.

Art. 18 Sera considerada processada e concluida a inscricao em disciplina por meio de
inclusdo apos seu efetivo registro, pela Diretoria de Controle e Registro Académico, no
Sistema Integrado de Gestao Universitaria.

Art. 19 E de responsabilidade do discente o acompanhamento da inscricao, através de
consulta ao Sistema Integrado de Gestao Universitaria ou outro vigente.

Art. 20 O processamento das inscrigdes por inclusdo de disciplina devera ser feito antes
do inicio do semestre letivo.



Art. 21 Apos efetuado o processamento da inscricao na disciplina, a Diretoria de Registro
e Controle Académico devera proceder o arquivamento da documentacédo, conforme
normas vigentes.

CAPITULO IV )
DOS EFEITOS DA INSCRIGAO EM DISCIPLINA POR INCLUSAO

Art. 22 A inclusédo de disciplina ndo configura alteracao curricular e sé podera ocorrer
apdés aprovagao nas instancias competentes, de acordo com as normas estabelecidas
nesta Resolucao.

Art. 23 A inclusao de disciplinas gera vinculo do discente apenas com a disciplina na qual
esta inscrito, ndo acarretando qualquer vinculo com o curso.

Art. 24 E vedada ao discente cuja inscrigao na disciplina nao foi processada a
participagdo em qualquer atividade da disciplina, incluindo presenca e participacdo nas
aulas e/ou qualquer atividade a ela relacionada.

Art. 25 Em hipotese alguma o(s) docente(s) responsavel(is) pela disciplina podera(ao)
permitir a presenca ou participagdo em aula e/ou qualquer atividade a ela relacionada do
discente cuja matricula ndo foi processada ou realizar qualquer espécie de registro do
discente, como a inclusdo do nome em Diario de Classe e Relatérios de Frequéncia.

Art. 26 A disciplina cursada por inclusdo, na modalidade curricular, na qual o discente
obteve aprovacao, serao automaticamente registradas no histérico escolar do discente
constando as notas e as respectivas equivaléncias, para fins de aproveitamento.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 Os departamentos poderédo editar normas complementares a esta Resolucgao, a
fim de sistematizar os trabalhos.

Art. 28 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Superior Académico.



FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE EQUIVALENCIA DE DISCIP  LINAS CURRICULARES E
DE AUTORIZACAO PARA INCLUSAO
(Anexo | da Resolucédo n° 472/CONSEA/2017)

Antes do preenchimento, leia as seguintes instau¢e =
® Tenha conhecimento da Resolugdo n° 472/CONSEA/2017;
® Preencha os dados completamente;
® Escreva de forma legivel,
® Anexe as ementas das disciplinas;
® A partir do item 3 ndo preencha nada.

1- IDENTIFICACAO DO ALUNO

NOME:

CURSO: MATRICULA:
E-mail: | TELEFONE:

Ao Colegiado do Curso de

Venho solicitar a andlise de equivaléncia das mlieeis relacionadas no item 2, ofertadas pelo(s)
Departamento(s)

bem como a autorizagao para solicitar incluséo) da(s for(em) equivalente(s) junto ao(s) Departao(sh
de oferta dela(s).

Data: [ Assinatura;

2- RELACAO DE EQUIVALENCIA (No caso de solicitagiio de analise de equivaldasiauma mesma disciplina, nos
termos do Art.10 da Resolucdo xx/CONSEA/2017), preenabaixo considerando a ordem de prioridade)

ORIGEM DESTINO

Cdédigo | Nome da Disciplina Carga | Cdodig
Horéria |0

Disciplina/Denominacao Carga
Horéria

3- RESULTADO DO REQUERIMENTO (Para uso da Chefia do Departamento, que devegamama tinica opgao sobre o

resultado do requerimento: a ou b)

a) ( )Achefia do Departameniaforma que o pedido foi analisado em sede de Clonsie
Departamento no dia / / , da seguinteafor

Cédigo Nome da Disciplina (preencher a relagdo de | Equivalen| N&o ha equivaléncial

Autorizada para | N&o autorizada para
disciplinas da 52 coluna da tabela do item 2) te

inclusao inclusao

Data: [ Assinatura e carimbo da chefiBepartamento:

b) ( ) Achefia do Departamenttforma que o pedido néo foi conhecido por ndo aimas exigéncia
protocolares, conforme norma interna em vigor.

Data: I Assinatura e carimbo da chefiBepartamento:

o




FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARAINCLU SAO DE
DISCIPLINA EXTRACURRICULAR
(Anexo Il da Resolucdo n° 472/CONSEA/2017)

Antes do preenchimento, leia as seguintes instaucde

Tenha conhecimento da Resolugéo n° 472/CONSEA/2017 —
Preencha os dados completamente;

Escreva de forma legivel,

Anexe as ementas das disciplinas para as quat#taaliautorizacao;

A partir do item 3 ndo preencha nada.

1- IDENTIFICACAO DO ALUNO

NOME:

CURSO:

N° MATRICULA: SEMESTRE:
E-mail: TELEFONE:

Ao Colegiado do Curso de

Venho solicitar autorizagdo para requerer juntauogs) curso(s) da UNIR a inclusdo da(s) discagish
extracurriculares constante(s) no item 2 deste &aganto.
Data: I Assinatura:

2- RELACAO DAS DISCIPLINAS
Cadigo Disciplina/Denominacgéo Carga Horéria Depaeiato de Oferta

3- RESULTADO DO REQUERIMENTO (Para uso da Chefia do Departamento, que devergamana lnica opc&o sobre o

resultado do requerimento: a ou b)

a) ( )Achefia do Departameniiaforma que o pedido foi analisado em sede de Qlomsie
Departamento no dia / / , da seguinteafor

Cédigo Nome da Disciplina (preencher a relagcéoistgglinas da 22 Autorizada para incluséo|

N&o autorizada para iadd
coluna da tabela do item 2)

[

Data: I Assinatura e carimbo da chefiBepartamento:

b) ( ) Achefia do Departamentdorma que o pedido nédo foi conhecido por ndo aumag
exigéncias protocolares, conforme norma internaigor. Data: I Assinatura e carimbo dg
chefia do Departamento:




FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE INCLUSAO DE DISCIPLINA CURRICULAR
(Anexo Ill da Resolucéo n® 472/CONSEA/2017)

Antes do preenchimento, leia as seguintes instaucbe
® Tenha conhecimento da Resolucdo n°® 472/CONSEA/2017,
® Preencha os dados completamente;
® Escreva de forma legivel;
® Anexe o Formulério de Solicitagdo de Equivalén@disciplinas Curriculares e de Autorizagdo paréuk@o d com os
devidos anexos;
® A partir do item 3 ndo preencha nada.

1- IDENTIFICACAO DO ALUNO

NOME:

CURSO: MATRICULA:
E-mail: | TELEFONE:

Ao Colegiado do Curso de

Venho solicitar inclusé@o da(s) disciplinas relasida(s) no item 2, no periodo letivo
Data: I Assinatura:

2- RELACAO DAS DISCIPLINAS PARA INCLUSAO
Cadigo Nome da Disciplina Carga Horéri

3- RESULTADO DO REQUERIMENTO (Para uso da Chefia do Departamento, que devergamana Gnica opc&o sobre o

resultado do requerimento: a ou b)
a) ( )Achefia do Departameniiaforma que o pedido foi analisado em sede de Qlomsie

Departamento no dia / / , da seguinteafor
Cédigo Nome da Disciplina (preencher a relacéoistgglinas da 22 coluna da tabela dq Autorizada para N&o autorizada para
item 2) inclusédo inclusdo

Data: I Assinatura e carimbo da chefiBepartamento:

b) () A chefia do Departamentoforma que o pedido ndo foi conhecido por ndao aungs
exigéncias protocolares, conforme norma internaigor.

Data: I Assinatura e carimbo da chefiBepartamento:




FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE INCLUSAO DE DISCIPLINA
EXTRACURRICULAR
(Anexo IV da Resolugéo n° 472/CONSEA/2017)

Antes do preenchimento, leia as seguintes instaucde
® Tenha conhecimento da Resolucdo n°® 472/CONSEA/2017,

® Preencha os dados completamente;
® Escreva de forma legivel,
® Anexe o Formulério de Solicitac@o de Autorizagcaapacluséo de Disciplinas Extracurriculares condegdos anexos;
® A partir do item 3 ndo preencha nada.
1- IDENTIFICACAO DO ALUNO
NOME:
CURSO: MATRICULA:
E-mail: | TELEFONE:

Ao Colegiado do Curso de

Venho solicitar inclusé@o da(s) disciplinas relasida(s) no item 2, no periodo letivo
Data: I Assinatura:

2- RELACAO DAS DISCIPLINAS PARA INCLUSAO
Cadigo Nome da Disciplina Carga Horéri

3- RESULTADO DO REQUERIMENTO (Para uso da Chefia do Departamento, que deverdamama (nica opc&o sobre o

resultado do requerimento: a ou b)
a) ( )Achefia do Departameniaforma que o pedido foi analisado em sede de Clonsie

Departamento no dia / / , da seguinteafor
Cédigo Nome da Disciplina (preencher a relacéoistgglinas da 22 coluna da tabela dq Autorizada para N&o autorizada para
item 2) inclusédo inclusdo

Data: [ Assinatura e carimbo da chefiBepartamento:

b) () A chefia do Departamentoforma que o pedido ndo foi conhecido por nao aumgs
exigéncias protocolares, conforme norma internaigor.

Data: I Assinatura e carimbo da chefiBepartamento:




